Verwalten von Terminen
auf der Homepage des VB Waldshut

VIB-Terminverwaltung-v02.doc Seite 1 von 17



Vg
ﬂ]‘ Terminverwaltung auf der VB Homepage Ve{)séon: 201D 1a EB";:_M
@
Inhaltsverzeichnis
I =11 1= (g T 3
2 System An- und AbMElAUNG......ccccmmiiiiiiiiiieeenr s s nnnnnn 3
P2 I a0 0 T=1 o 0 o o T TSRSV PP P S PPP PSPPI 3
P o4 aT=1 o 0] o o F T TSRSV PP PR PP PSPPI 5
R =T 411 L0 T T 6
311 1M TEIMINKAIENUET ...ttt bt s et e sbb e e s et e sb et e s an e e ebn e e saneesaneesaneenanean 6
3.1.2 AUF der VIB-HOMEPAGE ... e ettt ettt a ettt sa e sar e e s be e e san e e san e e saneenane s 7
T =T g0 T L= =TT ] 3T 9
4.1 Generelle INFOIMEATION.......o.uiiiie ettt et a e s et e s et e s et e eae e e eat e e san e e sar e e saneeenneennne s 9
4.2 Legende zu den Farben Unter ZUOTANUNG . ........ueiiiuiiie ittt sttt et e st e e e s bb e e e e anbae e e eneeeesnnneee s 12
4.3 NEUEN TEIMIN BINIFAGEN. ... ettt e e st e e e e et et e e e e e e e s sne e e e aar et e e e aneeeesnreeeeanreeeeanneeesanneeenn 12
L I I\ [=TU I U (=T 1= o TSP UPRPPPPRRN 12
4.3.2 Bestehenden TermMin KOPIEIEN .....ccooiiii ettt e e e e et e s st e e s b e e e e e nre e e s snnneeeanneeeaans 14
=T g0 0T = Vg T [T o SRR 15
I =140 011 I (o Te] =T o TP PR SPP RPN 17
5 Personliche Benutzerdaten ... s s ssss s e sanes 17

VIB-Terminverwaltung-v02.doc Seite 2von 17



Version:
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Datum:

2011-09-24

1 EINLEITUNG

Dieses Dokument beschreibt die notwendigen Aktivitdten zur Verwaltung von Terminen auf der

Homepage des VfB Waldshut.

Der dafir erforderliche Benutzer kann beim Systemadministrator des VIB Waldshut beantragt

werden. Ein entsprechendes Email an info@vfb-waldshut.de reicht dafiir aus.

2 SYSTEM AN- UND ABMELDUNG

2.1 ANMELDUNG

Um die Berechtigung zum Erstellen und Bearbeiten von Terminen zu erhalten, muss man sich mit

dem dafir eingerichteten, persénlichen Benutzer auf der VIB Homepage anmelden:
- Offnen der Internetseite www.vfb-waldshut.de

- Oben den Reiter Service selektieren:

Startssite | Kontskt | Traning | Chronk | Fot-album | [SSETes

- Links erscheint dann das VfB Service Menu mit der VfB Terminverwaltung:

» DFB Ergebnis melden

+ DFBnet VYereinsverw,

» DFB Training Cnline

r SEFY evpost

PR Terminverwaliung
PR Anmeldung

P 4R Links

P R FAQS

F Irpressurm
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- Nach Selektieren des Menipunktes 6ffnet sich automatisch ein Eingabefenster zur Verwaltung
des Online-Terminkalenders. Mit den persdnlichen Benutzerdaten hier anmelden:

: —
o

D% Mt Don R 2am Zen
. CKalender

- - 2 2 + E -1 1
REE Online-Temminkalender
@ wediglires Ohlire-Svsteme

20 112 13 1+
e m oie e =
I B X W OB
;W 3

TRTE .

Wenn Sie hereits einen Account fiir CKafender haben kinnen Sie sich hier direkt einloggen:

Account: Ic.knublcuc:h

Paszwort I."....

Login |

Fasswortwergessen? | Motruf

=

Sollte das korrekte Passwort nicht mehr bekannt sein, kann tber den entsprechenden Link ein
neues angefordert werden.

Far die Anforderung einfach die Email Adresse eingeben, an welche die Zugangsdaten
gesendet werden sollen:

I
Sie haben lhre Zugangsdaten vergessen’ - Kein Froblem|
Eitte senden Sie meine Zugangsdaten fir und an folgends E-Mail-Adresse:
||:.kn|:|blDch@ﬂb—waldshut.de
Zusenden Abbrachen
[~
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- Ein erfolgreicher Login sieht wie folgt aus:

Al

28 2570

123458
TR ek 15 Mon D& Mt Con A8 Sam Son
CKalender VIB Waldshut 1910 e.V. .

B medizlires Orlice-Syshoamme

2 3 + = & 7

.. 8 9 0 11 12 13 1+
Christina Knobloch 15 16 7 1z lE =2

Fir Fragen zum lhrem Account oder lhrer CRalender-Konfiguration wenden Sie sich bitte direkt an [hren

Z @2 X X O =B
> 3 3

Kalender MNeuer Termin  Direktmail  Einstellungen/Mailabo
Tagesansicht Wochenansicht  Monatsansicht  Jahresansicht

Listenansicht
Login erfolgreich!

Christina Knobloch
angemeldet in CKafender von
VB Waldshut 1910 eV,
Paostfacthr 1920
D-719746 Waldshut-Tiengen

Organisations-Ansprechpartner und -Administrator:
Martin Ruppelt
E-Mail: info@~wfh-waldshut.de

2.2 ABMELDUNG

- Zum Abmelden die ,Ausgangstir” auf der rechten Seite selektieren:

At
12345 h

28 2570

iﬁﬁﬁélen der VB Waldshut 1910 e.V. LI

. . =S (T T - = I

Christina Knobloch 5 6 v o5 wEED 2

B medizlines Online-Svstene 22 23 2 25 B X =]
= = 31

Kalender MNeuer Termin  Direktmail  Einstellungen/Mailabo ﬂm

Tagesansicht  Wochenansicht  Monatsansicht  Jahresansicht  Listenansicht /'
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3 TERMINSUCHE

3.1.1 IMm TERMINKALENDER

Um neue Termine einzugeben bzw. bestehende Termine zu modifizieren, sollte man sich mit den
Md&glichkeiten der gezielten Suche nach Terminen vertraut machen.

- In der Meniileiste befinden sich dazu verschiedene Optionen der Darstellung:

Aprit
123456

202570

“:CKalender

® medizlires Onrline-Svstesre

Kalender

VfB Waldshut 1910 e.V. A
Chﬂstﬁna Knob.‘och 15 6 17 s s lE]
Neuer Termin__ Direktmail __ Einstellungen/Mailabo ﬂ'h'l K1l

Cis Mt Don Fre Sam Zen

| Tagesansicht  Wochenansicht  Monatsansicht  Jahresansicht  Listenansicht

Am geeignetsten ist die Listenansicht, daher werden hierflr ein paar Filteroptionen kurz

beschrieben.

- Nach Datum und Bezeichnung des Termins filtern:

' CKalender b

2829

[07-01.2010 |EE - [30.04.2010 [
= (1)

Do. 04.02.2010
Do. 25.02.2010
Do. 25.03.20110
Mo, 19.04.2010

Di. 27.04.20110

T.

Kafender Neuer Termin  Direktmail

icht  Wocl icht M

100-) abee Skzung

20:00 100-Jahre Sitzung
Versammlung
20:00 100-Jahre Sitzung
Versammiung
20000 100-Jahre Sitzung
Versammlung
20:00 100-Jahie Sitzung
Versammiung
20:00 100-Jalwe Sitzung
Wersammiung

VB Waldshut 1910 e. V.
Christina Knobloch

Einstellungen/Mailabo

icht  Jahresansicht  Listenansicht &

- r
WT VB-Vereinsheim 1. Vorstand
WT, VB-Vereinsheim 1. Vorstand
WT, ViB-Mereinsheim 1 Worstand
WT, VB-Yereinsheim 1. Varstand
WT, VB-Vereinsheim 1. Varstand
Neueinty ag

9
ﬂaige: © auch zyklische M geplante W fixe ¥ interne W offer] 100Jahe =l *>

|V|EI Gesamt, WB-Vereinsheim, Vorstand, 100-Jahre
| W8 Gesamnt, ViB-Vereinsheim, Vorstand, 100-Jahre
| wiB Gesamt, WB-Vereinsheim, Vorstand, 100-Jahre
| VB Gesarnl, ViB-Vereinsheim, Vorstand, 100-Jahre

| WB Gesamt, ViB-Vereinsheim, Vorstand, 100-Jahre

pri =
BonEe o oE
mazaz=aa=
B3] i U
B8
Anzeigen
Csv ical
vih X
via >
via JX
via /X
via X%
H
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Datum:

Nach Zuordnung filtern:

;;;{;’C_fk;é!en der

Kalender

Anzeige: © auch zyklische W geplante W fixe M inteme © offg

Sa. 19.06.2010

Fr. 25.06.2010

Sa. 26.06.2010 -

S0. 27.06.2010

Fr. 09.07.2010

Sa. 17.07.2010

Mo. 19.07.2010 - Sa. 24.07.2010

19:00

10:00

19:00

19:00

heim

® sredislines Online-5
Tagesansicht
12.04.2010 [E - | |
x®
Fr. 16.04.2010 19:30 100. Jahreshauptversan
Versammiung im YiB-Yel
Do, 13.05.2010 10:30 VIB-Sponsorenlad, Radfahrtag 2010 i
Event
Fi. 04.06.2010 - So. 06.06.2010 INTERSPORT Kicker Fuballcamp

Profi-Fusshallcamp fur Junioren van 615 Jahren
ier (1
shut

Internationales AH-Kleinfel
Einladungsturnier des WIB i

Festhankett zum 100-jalwigen Versinsjubilaum
Event

Sportwochenende VB-Junioren T
Einladungsturniere der F- bis C-Jugenden

Spied 1 hochklassigen Mannschaft (B}
Top-Spiel zum Jublisum
SWR3.Dance-Night [
Disco-Veranstaltung in Waldshut

Turnier um den GOALSPORTS-Cup [}
Sportwoche beim VB Waldshut

Neuer Termin
Wochenansicht

1g des VB Waldshut  WT, VB-Vereinsheim 1. Vorstand

VB Waldshut 1910 e.V.
Christina Knobloch
Direktmail  Einstellungen/Mailabo

Monatsansicht  Jahresansicht

[ N ]

WT, VB-Platz Christing Knobloch
WT, WB-Platz Volker Bindert
WT, WiB-Platz Abteilungsleiter-AH
WT, Stadhalle 1. Vorstand
WT, WTB-Platz Jugendieiterin
WT, VB-Platz Vorstandschaft
WT, WiB-Platz WVorstandschaft
WT, WB-Platz

Heueintr ag

Listenan:

| ViB Gesamt, viB-Versinsheim, Event, 100-Jahre

Vil Gesamt, Event, 100-Jahre

Bis-18, Bis-12, Vorstand-Junioren, Event, 100-Jahre

Alte-Harren, Event, 100-Jahra

VB Gesamt, Event, 100-Jahre

Bis-18, Bis-12, VB Gesaml, Event, 100-Jahre

VfB Gesamt, Event, 100-Jahre
WA Gesamt, Event, 100-Jahre

Abtellungsleiter Akt [|Aktiv, 1M, Event, 100-Jahre

iCal

sV

via /X
7 X
IX
J X
g ¥
I
I X
7 ¥

I ¥

Durch Kombinieren von verschiedenen Filtern kann somit auf einfache Weise gezielt nach
Terminen gesucht werden.

3.1.2 AUF DER VFB-HOMEPAGE

Eingegebene Termine sind selbstverstandlich auch direkt auf der Homepage zu finden. Anhand
des folgenden Beispieles soll dies kurz erlautert werden.

Gesucht werden die Termine der 1. Mannschaft (=> Zuordnung) fir den Zeitraum vom 01.10.-

31.10.2011:

Im Terminkalender finden wir in der Listenansicht dazu die folgenden Termine:

Aprit
J2?4SE Men Dl Mt Con Fre Sam Sen
774121 EBI d e
CKalender VB Waldshut 1910 e. V. e
FLFEE" et 2 s sl s
@ medislines Online-Systeme Christina Knobloch =
3 1 =® »® 20
Kalender Neuer Termin  Direktmail  Einstellungen/Mailabo li‘
Tagesansicht ~ Wocl icht M icht  Jahr icht  List icht &
Anzeige: © auch zyklische M geplante M fixe Minterne M affentliche | 1Ma = »
[o1.10.2011 | [ | | finzsigen |
-[m1020m csv ical
=®
Sa. 01.10.2011 14:30 SV Niederhof - VB Waldshut Miederhof, Sporplatz Trainer 1. Mannschaft Aldiv, 1Ma, auswarts ik X
kreisliag AZ, 330152 045
So. 09.10.2011 15:00 SV Waldhaus - VIiB Waldshut Valdhaus, Sportplate Trainer 1. Mannschaft Aldiv, 1Ma, auswarts ik X
kreisliag AZ, 330152 054
Sa. 15.10.2011 15:30 VB Waldshut - FC Binzgen WT, WiB-Flatz Trainer 1. Wannschaft  |Aktiv, Tha Vi /X
Kreisliag AZ, 330152 057
S0.23.10.2011 15:00 SV Albbruck - ViB Waldsht Albbruck, Sportplatz Trainer 1. Mannschaft Aktiv, TMa, auswarts i X
Kreisliag AZ, 330152 070
Sa. 29.10.2011 14:30 VIB Waldshut - SV Obersackingen W, WiB-Platz Trainer 1. Mannschatt  [Aktiv, 1Ma vi X
Kreisliag A2, 330152 071
Meueintrag
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Auf der VIB Homepage oben links unter VfB 2011/12 den MenUpunkt 1. Mannschaft

selektieren:

Yie 2011712

r Startseite

¢ Spieltag + Ergebnisse

k1, Mannschaft

b Spieltag
¥ Training
b Saisorerlauf
v 2, Mannschaft
F B-Junioren
F C1-Juniaren
F C2-Juniaren
+ D1-Juniaren
» D2-Juniaren
» O3-Juniaren
* E1-Junioren
» E2-Junioren
b F-Junioren
b AltE Herren
¥ Stadionzeitung
r R WWaldshut

= =

So

Sa

September 2011:
. 18.09.2011:

. 24.09.2011:

1. Mannschaft

SY Dogern - ¥fB Waldshut
Kreisliag &2, 330152 032

1500, Dogern, Sportnlatz

¥ Waldshut - FY Degerfelden
kKreisliag &2, 330152 037

16:00, WT, fB-Diatz

Sa

So

Sa

S0

Sa

Oktober 2011:
.01.10.2011:

.09.10.2011:

. 15.10.2011:

. 23.10.2011:

. 29.10.2011:

S¥ Niederhof - ¥fB Waldshut
Kreisliag A2, 320152 045
14:30, Mederhof, Sporiplats

SY Waldhaus - ¥fB Waldshut
Kreisliag A2, 330152 054
1500, Waldhaus, Sporinlats

¥fB Waldshut - FC Binzgen
kKreisliag &2, 330152 057

15:30, WT, I'fB-Diatz

S¥ Albbruck - ¥fB Waldshut
Kreisliag &2, 320152 070

15:00, Atbbruck, Sportpiatz

VB Waldshut - SY Obersackingen
Kreisliag &2, 320152 071

15:30, WT, IfB-Blatz

So

Movember 2011:
.06.11.2011:;

5¥ Eschbach - ¥fB Waldshut
kreisliag &2, 330152 020
14:30, Eschbach, Sporiplatz

Im rechten Fenster werden dann die Termine zu dieser ,Zuordnung® angezeigt.
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4 TERMINVERWALTUNG

4.1 GENERELLE INFORMATION

Bei der Angabe von Terminen gibt es einige grundsatzliche Punkte zu beachten, um spater zum
Beispiel auch die Méglichkeit zu haben, nach bestimmten Kriterien zu suchen. Anhand des
folgenden Beispieles sollen die wichtigsten Attribute genauer erlautert werden:

Termin:
oniam: I'I 9.06.2010
Bis:
(Format

jeweeils:
t.mm iy

Zeit: |1 200
@ [Format

empfohlen:
hh:imim)

Einmaliger
Termin.

Eintrag:

® Titel: |Internati0nales AH-Eleinfeldiumier

Text: IEinIadungstumier des WIB Waldshut

No«tiz:f lazzlich des L00-3abri TARALE dez

VIR Waldshut

Ort: /T, ViB-Platz

Werantwortl: [Abteilungsleter-H

Zuordnung:
|
D oama
D 2w
I [ is-15
I [ gis-12
|
C Diga
| oI
T Oz
[ T
I [ pz-u
I
T DiEr-w

C Mezw

| Y=

|

| N

| Yo

I O Bamini

I ™ ate-Herren

I O viB Gesamt

| O terobic

| i} Razenplatz komplett
[l O Razenplatz Halfte Mord
I [ Rasenplatz Halfte Sid
I 9 Hartplatz komplett
I % Hartplatz Halfte Mord
I 9 Hartplatz Halfte Sd
| [ wiB-vereinzheim
O ™ auswarts

I [ viB-Bus

| ™ warstand

(| ™ arstand-Junioren
I O wiB wiehTeam

V ™ Evert

¥ 4 100-Jahre

[Alle Piicktfelder sind hersorgehoben)
Heueintrag

Status: Funktion:
@ Planung 9 Andemn
& Fic +  als Neusintrag

® Lischen
I ane

Clirtern ) Ahonennten

(o : + sofort
ifentich & informisren

®

a Ort:

Die Eingabe sollte immer das Format ,Ort,_Platz* haben. Hier ein paar Bei
mit Ausnahme von Waldshut (= WT) immer ausgeschrieben werden sollten

- WT, Chilbi-Sporthalle

- Dogern, Sportplatz

- WT, ViB-Vereinsheim
o Verantwortl.:

Als Verantwortlicher sollte wenn mdéglich immer ein Name eingetragen sein

spiele, wobei Orte

VIB-Terminverwaltung-v02.doc
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o Zuordnung:

Ist gleichbedeutend mit einer Art Kategorie, unter der man dann auch auf der ViB Homepage
die Termine wieder finden kann. Selbstverstandlich kdnnen hier Mehrfachselektionen gemacht
werden.

Unter Umstanden ist die Zuordnungsauswahl bei einem Benutzer begrenzt. D.h., dass zum
Beispiel die Jugendleitung keine Termine bei der AH &ndern kann und ein AH Verantwortlicher
nicht die der Aktiven.

In einem separaten Kapitel sind die zugeordneten Farben genauer beschrieben:
— Kapitel 4.2,

VIB-Terminverwaltung-v02.doc Seite 10 von 17
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Legende zu den Farben unter Zuordnung

o Status:

Immer Fix selektieren.

o Anzeige:

Immer 6ffentlich selektieren.

- Wichtig:

Fur kurzfristige Termine bzw. die Bekanntgabe von Terminanderungen sollte die Option

LAlle Abonnenten sofort informieren® selektiert werden:

Termin:

Venism: [12 04 2010
Bis: I

[Formst
iewveils:
Emim i

Zeit [20:00
[Format
empfohlen:

hk:mm)

Einmaliger
Termin.

Eintrag:

@ Titel |V0rstandssitzung

Text: |Versammlung

lotiz: ;I

Ort: fwiT, B Vereinsheim

Werantwort] |1 orstand

Zuordnung:
|
T it
T O 2
7 [ Bis-18
7 [ Bis-12
| s Y
| =
| e
M3 ot-du
M [ p2-u
|
[ Ez-u
M [ E3-u
| Y
|
|
[ [ ate-Herren
[ [ aerobic
¥ [ i Gesamt

Status:
& Planung ?

Frix o
@

-

Funktion:
Andern

alz Meueintrag

Lazchen

 irtern {i
% Gifentlich Ay

®

¥ e
Abonennten
=ofart
informieren

®

Somit erhalten alle Abonnenten sofort ein Email mit der entsprechenden Information.

Daher bitte diese Option nur im Notfall verwenden!
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4.2 LEGENDE zU DEN FARBEN UNTER ZUORDNUNG

Unter der Spalte Zuordnung sind mégliche Orte, an denen die Veranstaltung oder das Spiel

stattfindet, aufgelistet. Hier eine Zuordnung der Farben zu den Orten:

r ] Razenplatz komplett
o Razenplatz Halfte Mord
I [ Rasenplatz Halfte Sid
I [ Hartplatz komplett

I [ Hartplatz Haltte Mord
I [ Hartplatz Halfte Std
r (Y wiB-vereinzheim

3 (Y auzwarts

I O wiB-Bus

Grln
Braun
Hellgriin
Lila
Blau
Rot

Gelb

Orange

Diese Farben erscheinen dann als Balken in der Kalenderansicht.

4.3 NEUEN TERMIN EINTRAGEN

4.3.1 NEU ANLEGEN

- Im Hauptmenu den Eintrag Neuer Termin selektieren:

Aprit
1123458

282530
& medizlifes Olire-Sestene

Tagesansicht

“:CKalender

Kalender | Meuer Termin | Direktmail Einstellungen/Mailabo

Wochenansicht

ViB Waldshut 1910 e. V.
Christina Knobloch

Monatsansicht  Jahresansicht

Ken Ciw

= 3 3

i [FA]

Listenansicht

Mt Con Fe Zam Zon
i 2 3 + = & 7
8 % @ 1 oIz [EI

1= 16 w1 eiE >

Z I 2 B B I =
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- AnschlieBend 6ffnet sich ein neues Fenster, in welchem die entsprechenden Angaben

gemacht werden kdnnen:

|
Termin: Eintrag: Zuwondmmmg: St Funktion:
VB TR (R} 1y [oimene 70 C Coers 7 [ |
m et [Fabnndio um den Boderaes mi Uberachiung 3 e & Fi o r
e T Mol . e VeD-Dodenzssradecar ist Z0L0 = Dz r—i'-:' .ﬁh:r.:en:\et\-
T Fomen peplane f0r das Wochemends vom 30,07 [y =R E salir
ks biw OL.0B.2010.Weiters Infos Eclgen I O Bz [
LEL T aaf dar VEE Homspage ﬂ B e i Lk i-_Ii.-:
W rMew % pirentich bl
() Fome 1t [Baderses CDex @
by Verantvors [Cretitn Fratioch I Dou
[ =
I O et
_ sinvichien | I O ez
S ™ O E3-m
I O Fil-a
I e Y
™ O Fa-m
|_ D BRE-HET
T O e
¥ [ vis cesami
Durch Selektieren des Buttons wird die Eingabe abgeschlossen.
- Eine entsprechende Meldung erfolgt unten im Fenster:
A} https:, /werw.ckalender.de - C-Kalender - Terminbearbeitung - Microsoft Internet Explorer provided by -0l x|
2
I [ vorstand
7 [ “arstand-Juniaren
T [ vwigwiehTeam
|
[ 100-Jahre
Der Eintrag wurde erfolgreich hinzugefiigt!
Heueintrag -
[&] pone |_|_|_|_|—é_|° Inkernet Y

Das Fenster kann nun ganz normal tUber X geschlossen werden.

- Wo finde ich die Termine wieder? Siehe Kapitel 3, Terminsuche.
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4.3.2 BESTEHENDEN TERMIN KOPIEREN

Listenansicht:

Zunachst sucht man den gewlinschten Kopiertermin, am einfachsten geht das in der

Agrit

«:CKalender

202930

ViB Waldshut 1910 e.V.
Christina Knobloch

Do. 04.02.2010 20:00 100-Jahre Sitzung

Yersammiung
20:00 100-Jahre Sitzung

Versammiung
20:00 100-Jahre Sitzung

Wersammiung

WT, ViB-Vereinsheim 1. Vorstand
Do. 25.02.2010 WT, WiB-Vereinsheim 1.%orstand

Do. 25.03.2010 WT, WB-vereinsheim 1. %orstand

Neueintrag

+
s 5 HE s ©on

T =
B medizlires Orline-Systeme 192002 2 23w 3
x=n= ==
Kalender Neuer Termin  Direktmail  Einstellungen/Mailabo HE
Tagesansicht  Wochenansicht = Monatsansicht  Jahresansicht  Listenansicht &
Anzeige: ¢ auch zyklische W geplarte W fixe M interna B dffer| 100Jahre = >
m.01.2010 & - [31.03.2010 B | | 100 ahre: Sitzurg | | Anzeigen
!@ CEYiCal

| VB Gesamt, viB-vareinsheim, Vorstand, 100-Jahre  + i ¢ X
| WB Gesamt, VB-Vereinsheim, Vorstand, 100-dahre v ia

| WB Gesamt, VB-Vereinsheim, Vorstand, 100-Jahre + ik

X
Termingintrag andern

|

Einen bestehenden Termin kopieren entspricht einer Terminanderung!

Wenn der gewiinschte Eintrag gefunden ist, kann Uber das Anwéhlen des ,Stiftes”

(Termineintrag andern) auf der rechten Seite der Termin selektiert werden.

entsprechenden Neuerungen und Anpassungen vorgenommen werden kénnen:

AnschlieBend 6ffnet sich ein neues Fenster mit den Detailinformationen, in welchem die

I O viB Gesamt
{ i} ' {B-Razenplatz
T ™ viB-Hartplatz
¥ [ wiB-vereinsheim
|
I [ worstand
™ [ vorstand-Junioren
[T O wiB wiebTeam
TN
I [ 100-ahre

[&lle Pflichtfelder sind hervargehoben)

Heueintrag

Termin: Eintrag: Zuordnung: Status: Funktion:
Wonam: (19 04 2010 @ T [100-J ahre Sitzung T O ativ  Plarung ?
| i peme— O D 1he Fre :m—tg]
Bis: Motiz: ;I T [ 2ma @ Laschen
(Format M [ gis-15
E:;"EJE) I~ [ Bis-12 I sl
o = OO s C e {..} (e
Zeit:[20.00 o — M e & dffentlich & iformieren
= 7 |WT,V[B-Veremsh3|m O @ @
empfohlen:
hh:mm) werantuort!. |‘I. Worstand :: g e
D2-Ju
O Et-du
Einmaliger O Ez-du
Termin. ImiRR=T
s S Y
T O Fa-du
O O Fa-du
T [ atte-Herren
[ [ serabic

|

Durch Selektieren des Buttons _als Neueintrag| (wichtig!) wird die Eingabe abgeschlossen.
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- Eine entsprechende Meldung erfolgt unten im Fenster:
3 https:/ /www.ckalender.de - C-Kalender - Terminbearbeitung - Microsoft Internet Explorer provi ;IEIEI
= B

¥ [ varstand

[T [ wiB wekTeam
[
[T O 100-sahre

Der Eintrag wurde erfolgreich hinzugefiigt!

Heueintrag

™ [ warstand-duniaren

|&] pore | DT T 5 e mternet

|

Das Fenster kann nun ganz normal tber Xl geschlossen werden.

- Wofinde ich die Termine wieder? Siehe Kapitel 3, Terminsuche.

4.4 TERMIN ANDERN

Ansicht, in diesem Beispiel in die Listenansicht, und sucht danach:

Um einen bestehenden Termineintrag zu verandern, wechselt man zunachst zur gewlnschten

Bpril

1234356
7B 12/
;:;;Elfglen der VIB Waldshut 1910 e.V.
e Christina Knobloch

s s TED s wou

Top-Spiel zum Jublidum

Bz os s 0o
© gedislines Online-Srstenre B @ o= omoa =
mmmmm
Kalender Neuer Termin  Direktmail  Einstellungen/Mailabo ﬂm
T icl Woch ich M icl Jahr ich List ich =)
Anzeige: © auch zyklische W geplante M fize ™ interne ™ afferd” o
=
01.07.2010 B - [10.07.2010 Arzeigen
~ (i) Csv ical
WMo, 26.06.2010 - Mi, 07.07.2010 Turnier Rotzel (3 Rotzel, Sportplatz  Abteilungsleiter-AH Alte-Herren v JX
Freundschaftsspiel
Sa. 03.07.2010 - So. 04.07.2010 Sichtungstag E-Junioren Jugendleiterin Bis-12 Vi 7
Fr. 09.07.2010 19:00 Spiel einer hochkdassigen Mannschaft [ WT, WiB-Platz Yorstandschaft B Gesamt, Event, 100-Jahre

v a \IK)X

MNeueintrag

Termineintrag &ndern

Wenn der gewlinschte Eintrag gefunden ist, kann Gber das Anwahlen des ,Stiftes®
(Termineintrag andern) auf der rechten Seite der Termin geandert werden.
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- AnschlieBend 6ffnet sich ein neues Fenster mit den Detailinformationen, in welchem die
entsprechenden Anderungen vorgenommen werden kdénnen:

-
Termin: Eintrag: Zuordnung: Status: Funktion:
VU”IAV“3|DS_D?_2D1D @ Thel |5piel eirer hochklassigen Mannschaft I T " Planung 7
Text: |T0p-8piel zumn Jublisum I 0O ina & Fix «_als Neusintrag
Elis:l . an
MOtz Jpnlssslich des lO0-j&hrigen Jubiliums & 0 ams @ _ Loschen |
B2 (Format des VB Waldshut. [ [ gis-18
ieweils: [ O gis-12 I nie
. imim jjiion Termin steht noch nicht definitivw ;I O s ®iram {i} Ahonennten
L T T T _u
. B ) . =ofort
Zert:|1g:DD ) [ [ B-du  atfentich il informieren
@ Ort [T, WiB-Platz
(Farmst OO o )] @
empfohlen:
himim) Werantwortl: fyorstandschaft T Dot
M [0 p2-du
M O El-du
Einmaliger M O Ez-du T
Termin. ™ O E3-lu
7 0 F-du
I
[ e
7 [ ateHerren
7 O aerckic
M [ vie Gesamt =l

Durch Selektieren des Buttons _ Andern |(wichtig!) wird die Eingabe abgeschlossen.
- Eine entsprechende Meldung erfolgt unten im Fenster:

5 https:/ /www.ckalender.de - C-Kalender - Terminbearbeitung - Microsoft Internet Explorer provid = |EI|_|
O =1
[ [ vorstand

[T [ vorstand-Junicren
[T [ wiB wishTeam
|

W [ 100-Jahre

Der Eintrag wurde erfolgreich geiandert!

TMenemirag

|‘§j |_|_|_|_|—é_|e Intermet

| N

Das Fenster kann nun ganz normal tber Xl geschlossen werden.

- Wofinde ich die Termine wieder? Siehe Kapitel 3, Terminsuche.
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4.5 TERMIN LOSCHEN

- Um einen bestehenden Termineintrag zu I6schen, wechselt man zunachst zur gewtnschten
Ansicht, in diesem Beispiel in die Listenansicht:

April

123458
T B i 13
“‘CKalender VIB Waldshut 1910 e.V,
EEE] Christina Knobloch

@ medialines Gnline-Systene

Kalender Neuer Termin  Direktmail  Einstellungen/Mailabo
Tagesansicht  Wochenansicht  Monatsansicht  Jahresansicht  Listenansicht &

Anzeige: © auch zyklische I geplante M fixe M inteme [V affer] 100:Iahre =1[| B
=
01072010 - [30.04.2010 100-Jahie Sitzung
=@ csv ical
Do.04.02.2010 20:00 100-Jahre Sitzung WT, VB-Verainshaim 1. Worstand |4 Gesarmt, ViB-Vereinsheim, Vorstand, 100-Jahre ik X
Versammiung
Do. 25.02.2010 20:00 100-Jahre Sitzung WT, VB-Verainshaim 1. Worstand | w8 Gesart, viB-Versinshaim, Vorstand, 100-Jatre ik X
Versammiung
Do. 25.03.2010 20:00 100-Jahre Sitzung WT, VB-Yerainsheim 1. Varstand | B Gesamt, ViB-Vereinsheim, Vorstand, 100-Jahre v X
versammiung
Mo. 19.04.2010 20:00 100-Jahre Sitzung WT, VB-Werainsheim 1. vorstand | v Gesamt, viB-Vereinsheim, Vorstand, 100-Jahre v X

Versammiung

Di. 27.04.2010 20:00 100-Jahre Sitzung WT, VB-Vereinsheim 1. Vorstand | v Gesamt, ViB-Vereinsheim, YVarstand, 100-Jahre v 7
Versammliung
[Termineintr ag l6schen!

Heueintrag =l

Wenn der gewiinschte Eintrag gefunden ist, kann Uber das Anwéhlen des ,Stiftes”
(Termineintrag |6schen) auf der rechten Seite der Termin selektiert werden.

- Es erscheint ein Fenster mit der Abfrage zur Bestéatigung:
x|

R?/ Sall der Termin '100-1ahre Sikzung' wirklich geldscht werden?

(0] 4 I Cancel |

Durch Selektieren von OK wird die Eingabe abgeschlossen und der Eintrag geléscht!
Achtung: der Termin wird unwiderruflich geldscht!

5 PERSONLICHE BENUTZERDATEN

- Im Hauptmenu den Eintrag Einstellungen/Mailabo selektieren:

Aprit =

123456
Y E} Men e Mt Cen Fe Sam Zon
-CKalender VIB Waldshut 1910 e.V. S
R EREA Christina Knobloch 15 5 o e lE =

B gediziires Onlime-Susteare = 23 24 =S
P ] |
Kalender Neuer Termin  Direktmail |EinstelIungen.-"MaiIaI)o | HE' it B
Tagesansicht Wochenansicht  Monatsansicht  Jahresansicht  Listenansicht

Hier kdnnen personliche Benutzerdaten wie z. B. auch das Passwort geandert werden.
AuBerdem kann der Benutzer hier selbst definieren, zu welchen ,Mail Abonnenten® er gehdren
mochte.

Die méglichen Anderungen sind mehr oder weniger selbsterklarend und werden daher an
dieser Stelle nicht genauer beschrieben.
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